
 

SÜREÇ EL KİTABI 

İTÜ YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 
YAZI İŞLERİ SÜRECİ 

Sayfa No 
1/2 

 

 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Alınan 
Başvurular 

Süreç No 

 
Sürecin Amacı 

 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında bilgiedinme@itu.edu.tr internet adresine yapılan ve 
BİMER’den gelen başvuruların takip edilmesi, 

 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
 

Evrak/e-mail 
 

 
 

Evrak/e-mail 
 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

  Süre 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

 Evrak  
 e-mail 

 
 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 Faks, Scanner, E-mail, Telefon, Bilgisayar, Yazıcı, Fotokopi Makinası 
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Tarih ve İmza    

 

Doküman Akış Sorumlu 
 

Evrak/e-mail 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
Yazı İşleri  
Memuru 

 
 
 
 
 
 
 

Yazı İşleri 
Memuru 

 
 
 
 

Yazı İşleri  
Memuru 

 
 
 

Yazı İşleri  
Memuru 

 
 
 
 

Rektörlük 
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